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Types of Prior Year Adjustments

• Correcting errorsCorrecting errors

• Making retroactive category changes

• Reporting retroactive earnings/hours/employee 
required contributions (EERC)

• Reporting retroactive enrollments & 
terminationsterminations

• Compromise settlements (submit grievance 
paperwork to ETF)

• Requesting credits
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Methods for Prior Year Reporting

• Online Network for Employer (ONE) site

• TEXT and CSV formatted files

Any corrections older than 7 years requires aAny corrections older than 7 years requires a 
Employee Transaction Detail Report (ET‐2533)
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Action Codes
P023 – Used to report retroactive earnings resulting from a contract 
settlementsettlement

P027 – Used to subtract the amount of earnings and corresponding 
hours and/or employee paid contributions (if applicable)

P028 – Used to transfer prior year service and earnings from the 
incorrect employment category to the correct employment category     

* Currently P028’s must be submitted via ET‐2533
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P029 – Used to add the amount of earnings and corresponding hours 
and/or employee paid contributions ‐ if applicable

* Employers are responsible for keying all such transactions however ETF Employer  
Communication staff will be available for assistance at 800‐533‐5020 
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Act 32 Changes to Prior Year Reporting

Most EERC will now be deducted on a 
pretax basis as a result of Act 32

• Corresponding late reported earnings will then 
need a pre‐tax amount indicated
– If an employee is repaying the EERC portion over a 
extended duration, the pretax amount should be 
reported to us only upon the completion of the 
repayment using a P029 action code.
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ONE Site Account 
Update

Use the Account 
Update Menu to 

process a reduction 
or additional 

transaction to adjust 
prior year earnings
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Adjustments  
back 7 years
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Late Reported 
Earnings P029

Select Category

“Add to” system
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Add to  system

Pretax
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Online Network for Employers – Applications

WRS Earning Reconciliation Reports (Final)

8Contract Settlement 8
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Export Pre‐list as an Excel File
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This file will then be converted to CSV file

9

Prior Year Adjustment (pre‐list) Excel Spreadsheet
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Converting to a CSV file
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P023, P027, P029 action codes can all be used on this CSV format
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WRS Transaction Upload for CSV & TEXT files
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Transaction Upload Transmission Totals
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Transaction Upload Transmission Totals Continued
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Trouble Shooting TEXT & CSV Files

Aaron Powers 608‐266‐0761 aaron.powers@etf.wi.gov

*E‐mail your TEXT files  so they can be properly formatted to achieve a successful upload 
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Invoices
Contributions plus interest may be due as a result ofContributions plus interest may be due as a result of 
a prior year adjustment in which case ETF will 
generate an invoice including:

• The amount owed or to be credited, or a zero balance

• How to remit or subtract the amount from remittances

• And the due date to avoid additional interest charges• And the due date to avoid additional interest charges
– Initial interest accrual stops when ETF receives your report
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Invoices Continued
Invoices are generated on the evening of the 12th

d i il d i hi f d

• Amounts appear on line 3 of the remittance reporting 
screen several days before you get the paper copy in the 
mail

• The remittance and it’s invoice amount(s) will not be due 
until the last business day of the following month

• Positive transactions will always be charged interest

and paper copies are mailed within a few days:

• Positive transactions will always be charged interest
• Transactions that don’t appear on the invoices may have 

been rejected.  Once corrected they will appear on the 
following months remittance

• If you have an error contact the Employer Communication 
Center at 577‐522‐2020
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Reference

• WRS Administration Manual – ET‐1127

– Chapter 9 – Periodic Employee Transaction 
Reporting

– Chapter 11 – Prior Year Adjustments

tf i• www.etf.wi.gov

– Employers Tab
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Thank You
For Watching

Please complete the short survey 
click on the “show polls” button in the viewerclick on the “show polls” button in the viewer

Have a great day!
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